关于开展2020年度设备类资产核查工作的通知
（二号）
各单位、各部门：
    根据学校设备类资产年度盘点工作安排，从2021年5月17日开始，开展学校设备类资产盘点核查工作，现将具体安排通知如下：
一、 盘点核查的目的
    通过资产盘点核查，检验各单位、各部门盘点自查工作落实情况，提高学校资产管理规范化水平。
二、 盘点核查的内容
1、主要核查二级单位资产账目、标签、实物是否相符，标签是否按要求粘贴；
2、检查二级单位设备类资产管理制度建设情况，设备管理人员配置情况以及管理过程中规章制度的执行情况；
3、二级单位设备类资产管理的其他情况。
三、 盘点核查的方法
    1、采取随机核查的方式进行。核查单位覆盖学校所有二级单位，核查数量不少于二级单位资产数量的10%，资产数量不足100台（件/套）的单位至少抽取10台（件/套）。
2、实验室与设备管理处会同相关职能处室组成资产盘点核查小组，采取资产管理工作座谈、随机检查、按比例抽样检查（以账对物或以物对账）相结合的方式开展核查，检查结果填入《设备类资产盘点核查验收情况汇总表》，结果评定共分三个等级，即优秀（90分以上）、良好（70-90分）、不合格（70分以下）。
    3、实验室与设备管理处对盘点核查结果进行汇总，形成书面盘点报告并上报主管校领导。凡经核查不合格的单位，须按照要求限期整改，直至核查合格。
4、各二级单位盘点核查时间安排见附件。

若有问题请联系刘老师，电话：82323170

附件1：2020年度设备类资产盘点核查安排表
附件2：2020年度设备类资产盘点核查验收情况汇总表
                                                                                              
                                                                                              


实验室与设备管理处
                                 2021年5月12日 

附件1：

2020年度设备类资产盘点核查安排表
组别：第一组         盘点核查时间：2021年5月17日-5月21日
	序号
	单位名称

	1
	机关党委

	2
	财务处

	3
	人事处

	4
	党委巡查工作办公室

	5
	纪委办公室/监察室

	6
	[bookmark: _GoBack]科技处

	7
	自然资源战略发展研究院

	8
	珠宝学院

	9
	研究生院

	10
	审计处

	11
	档案馆

	12
	地大国际会议中心

	13
	信息网络中心

	14
	党委统战部

	15
	校园建设处

	16
	团委

	17
	外国语学院

	18
	自然文化研究院

	19
	图书服务中心

	20
	校友工作办公室



组别：第二组         盘点核查时间：2021年5月24日-5月28日
	序号
	单位名称

	21
	学校办公室

	22
	党委组织部

	23
	党委学生工作部/党委武装部

	24
	党委保卫处

	25
	材料科学与工程学院

	26
	信息工程学院

	27
	水资源与环境学院

	28
	经济管理学院

	29
	实验室与设备管理处

	30
	教务处

	31
	招标采购办公室

	32
	数理学院

	33
	离退休工作处

	34
	地球物理与信息技术学院

	35
	马克思主义学院

	36
	海洋学院

	37
	党委宣传部

	38
	体育馆



组别：第三组         盘点核查时间：2021年5月31日-6月4日
	序号
	单位名称

	39
	国有资产管理处

	40
	发展规划与学科建设处

	41
	国际合作与交流处

	42
	实习基地管理中心

	43
	中地大投资管理有限责任公司

	44
	后勤集团

	45
	土地科学技术学院

	46
	博物馆

	47
	工程技术学院

	48
	能源学院

	49
	科学研究院

	50
	青藏高原研究中心

	51
	地球科学与资源学院

	52
	期刊中心

	53
	校医院

	54
	居委会

	55
	继续教育学院

	56
	体育部



附件2：
2020年度设备类资产盘点核查验收情况汇总表
被检查单位：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　时间：　　年　　月　　日　
	项目
	核查内容
	评分标准
	单项得分
	单项总分

	一、资产（包括仪器设备和家具）管理工作总体情况（15分）
	1、领导是否重视　（5分）
	单位有分管领导1分，有会议传达通知精神1分，亲自指导落实3分
	
	

	
	2、资产管理岗位责任是否落实，是否有指定专、兼职资产管理员（5分）
	如有分工但未按时上报资产管理联系表扣3分
	
	

	
	3、是否制定有完善的固定资产保管、使用制度（5分）
	以书面形式或挂墙公示为准
	
	

	二、自查工作开展情况
（20分）
	1、是否按时完成自查工作（15分）
	以交表情况给分
	
	

	
	2、自查所提交结果与事实是否相符（5分）
	如发现不符的现象，扣5分
	
	

	三、帐物卡相符情况（50分）
（按资产清单随机抽查总量10%）
	1、以物对帐（卡）          件（25分）
	（抽查相符件数/抽查件数）*25分
	
	

	
	2、以帐（卡）对物          件（25分）
	（抽查相符件数/抽查件数）*25分
	
	

	四、资产标签张贴情况（10分）
	是否按要求张贴资产编号标签
	若管理部门已办理好资产标签而使用单位不按要求张贴，或脱落后不及时补贴，每发现一件扣1分，扣完10分为止。
	
	

	五、人员变动的资产交接情况 （5分）
	人员变动是否按要求办理资产交接手续
	如发现未按要求办理交接的现象，扣5分
	
	


                                                                       检查总得分：
检查人员签名：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　    被检查单位资产管理员签名：
