
    附表1：

中国地质大学（北京）职员职级晋升申报与审批表

所在单位/部门： 实验室与设备管理处   填表日期： 2021年11月22日

姓名 谭丹 性别 女 出生年月 1972.10.06

最后学历 大学本科毕业 学位 学士
参加工作

时间
1996.07.01

七级职员
现任职员职级及

首任时间
2004.06.01

现任行政职务及

任职时间
2004.06.01

申报职员职级 六级职员

思想政治和

师德师风表现

新时代对落实立德树人根本任务提出新的更高要求，严格遵守师德规范，不断提高自身修养

和师德水平，自觉践行新时代“四有”好老师、“四个引路人”“四个相统一”的时代要求

。坚定政治方向，在工作、生活中及其他场合没有损害党中央权威、违背党的路线方针政策

的言行。自觉爱国守法，不损害国家利益、社会公共利益，或违背社会公序良俗。传播优秀

文化，不通过信息网络及其他渠道发表、转发错误观点，或编造散布虚假信息、不良信息。

关心爱护学生，在行政管理岗位切实为学生提供帮助和服务指导。坚持言行雅正，与学生保

持良好的师生关系，一言一行做好表率。遵守学术规范，不滥用岗位职能。秉持公平诚信。

坚守廉洁自律。积极奉献社会。增强责任感、使命感、荣誉感，规范职业行为，明确师德底

线。为着力培养德智体美劳全面发展的社会主义建设者和接班人奉献一己之力。

努力学习科学文化知识、培养人文素养、钻研业务、立足本职岗位，埋头苦干。继承和发扬

艰苦朴素、求真务实的优良传统，始终保持改革创新、奋发有为的精神状态，积极投身到学

校的建设发展中来，为实现创建地球科学领域世界一流大学的地大梦而努力奋斗！为实现民

族伟大复兴的中国梦而努力奋斗!

任现职以来在

管理岗位主要

工作业绩

一、参与完成设备等固定资产管理办法的调研修订工作。二、参与设备等固定资产管理信息

化建设。三、完成2000－2015年度新增设备等国定资产入库审核、报废出库及数据库信息维

护，完成与财务处对账、盘点清查工作。四、基于数据库信息，完成年度各级各类报表及数

据支撑和决策依据工作：1、参与完成《学年度高等教育事业统计年报》、《中央行政事业

单位国有资产年度决算》、《财务决算》、《年度行政事业单位资产管理信息系统统计报表

》、《中央行政事业单位新增资产配置预算表》、《国家科技基础条件资源调查》、《本科

教学质量报告》、《学年度实验室信息报表》等。2、为各级各类实验教学示范中心申报验

收、资质认证，青海大学地质工程专业实验室筹建，教学资源及办学效益情况调查报告，教

学科研办公用房调整方案，大型设备购置立项校内论证，各类工作报告、总结、规划，中层

领导任期考核建设成效，年鉴编写，机关行政部门配置办公设备审核，科研项目立项申请、

结题审计，节能审计等提供数据支撑和决策依据。五、其他：1、综合办公室工作。2、工会

小组长工作（2001－2020）。 3、民盟地大支部盟务工作（2009－），担任支部组织委员。



思想政治表现及师德师风评价：

二级党组织

意见

二级党组织领导（签章）：

年    月    日

所在单位意见

主要负责人（签字）：       （公章）

年    月    日

同意推荐 不同意推荐

         

评审意见：

校职员晋升评

审委员会意见

主任签字：

年    月    日

学校岗位设置

与聘任工作领

导小组意见

 组长签字： 

年    月    日


