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大型精密贵重仪器及成套设备
验收报告
（10万元及以上）


	仪器设备名称
	

	二 级 单 位 (盖章)
	

	项目负责人
	

	填表人
	

	项目验收日期
	






实验室与设备管理处制表（2025年版）

填  表  说  明
一、凡单价≥10万元的仪器设备，或成套使用总金额≥10万元的仪器设备，验收时填写此报告。
二、进口仪器设备，属国家法定商检的，必须进行商检；不属国家法定商检的，根据仪器设备的类型、技术性能、合同的有关条款等确定是否进行商检。
三、仪器设备到校，由最终用户在生产厂家安装调试人员到场的情况下，依据合同及装箱单对仪器设备进行开箱验收，对内外包装、外观及实物进行验收清点，并做好验收记录。
四、安装调试完毕，由使用单位技术人员和生产厂家的安装调试人员依据合同、技术协议及使用说明书的要求进行测试验收，必要时请有关专家或专业测试机构进行测试，并做好技术测试验收记录。
五、开箱验收及技术测试验收完毕，使用单位填写好本报告的一、二、三、四部分内容，进行最终验收。
六、 最终验收由二级单位自行组织。单台套价格10万元（含）至20万元（不含）的仪器设备验收小组需由不少于3名专家组成，且必须有二级单位分管领导和国有资产管理处参与；20万元（含）以上仪器设备验收小组须由不少于5名专家组成，且必须有二级单位分管领导、实验室与设备管理处、招标与采购办公室、国有资产管理处、经费归口部门等参与；100万元（含）以上仪器设备原则上邀请至少2名校外专家进行验收；300万元（含）以上仪器设备验收须有经费归口部门分管校领导参加。采用分散论证购置的仪器设备到货验收时邀请的专家原则上应与论证时邀请的专家一致。
七、单台套价格在20万元（含）以上的仪器设备验收合格后应逐台建立技术档案，由二级单位负责收集，建账时一并交实验室与设备管理处审批备案方能到财务报账。归档内容包括：仪器设备可行性论证报告、采购合同、验收记录、验收报告等，实验室与设备管理处定期移交档案馆保存。
八、本表各栏目可根据需要自行添加或扩充。
九、本表一式三份，由二级单位、经费管理部门、实设处分别留存，须用A4纸打印或用蓝色、黑色墨水钢笔填写，字迹工整、清晰。
1、 仪器设备基本情况
	名  称
	中文：

	
	英文：

	国  别
	
	品牌
	
	型  号
	

	生产厂商
	
	供应（代理）商
	

	单  价
	人民币：
	数  量
	

	
	外  币：
	
	

	总  价
	人民币：
	经费来源
	

	
	外  币：
	
	

	合同号
	
	发票号
	

	出厂日期
	

	出厂编号
	

	到校日期
	

	安装日期
	

	存放地点
	
	负责人
	


二、开箱验收记录
	（一）外观、数量等验收情况

	项  目  内  容
	是
	否

	1、内外包装（完好，无破损、碰伤、浸湿、受潮、变形等情况）
	
	

	2、设备及附件外型（无残损、锈蚀、碰伤等）
	
	

	3、主机、附件的型号、规格、配置和数量等（与合同、招投标文件、装箱单等相符）
	

	


	随机资料（如仪器设备说明书、操作规程、检修手册、产品合格证等）齐全
	

	


	（二）主要附件及备件登记

	编  号
	主要附件及备件名称
	单位
	数量

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	（三）所附软件、技术资料及说明书登记

	编  号
	资  料  名  称
	载体（纸质、光盘等）
	单位
	数量

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	（四）验收情况记录

	


                                     验收人（签名）：


三、技术验收记录（依据说明书测定仪器设备的性能和各项技术指标，填入下表或另附测试报告，说明测试结果是否达到合同要求，其性能是否稳定。）
	（一）技术指标测试验收记录表

	序号
	测试项目
	设计技术指标
	实际测试结果
	是否达到要求

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	（二）测试验收情况记录

	

                                      测试验收人（签名）：


四、仪器设备使用管理情况
	（一）管理人员落实情况

	姓  名
	专  业
	职 称
	职 务
	职  责
	是否已培训或持证

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	[bookmark: OLE_LINK5]（二）仪器设备运行条件（房屋、家具、水、电、气、排污等）具备情况

	






















	（三）仪器设备开放共享方案（用户管理、培训、预约、使用、收费标准、年有效运行机时分配、收入管理、科研成果统计、优秀案例总结等）

	


















	（四）使用、管理制度（如操作规程、维护保养办法等）建设情况

	序号
	制  度  名  称
	是否
具备
	是否
上墙

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	（五）验收情况记录

	







五、验收结论
	（一）二级单位意见



单位（公章）        负责人（签名）：                  年    月    日

	验收
小组
成
员
	姓  名
	单  位
	专  业
	职  称
	签 名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	注：请按照第二页填表说明中第6条，组建验收小组。

	（二）专家组验收意见





验收专家组组长（签名）：                      年     月     日

	（三）国有资产管理处审核意见
仪器设备资产管理意见：



单位（公章）           

               年     月    日
	（四）实验室与设备管理处审核意见
[bookmark: OLE_LINK2]大型仪器设备共享意见：

验收报告备案编号（实设处填写）：

单位（公章）           

               年     月    日


备注：尾页格式不能变动，必须打印在同一张A4纸上。
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